MINISTERUL ECONOMIEIL, DIGITALIZARII,
ANTREPRENORIATULUI SI TURISMULUI

Agentia pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti
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AGENTIA PENTRU INTREPRINDERI MICI SI MIJLOCII SI TURISM PLOIESTI ANUNTA
DEMARAREA UNEI PROCEDURI DE TRANSFER LA CERERE PENTRU POSTUL
AFERENT
UNEI FUNCTH PUBLICE DE EXECUTIE

ANUNT din data 17.02.2025

privind demararea procedurii de transfer la cerere, pentru ocuparea a unui post aferent unei
functii publice de executie din cadrul
Agentiei pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti

AGENTIA PENTRU INTREPRINDERI MICI SI MIJLOCI $I TURISM PLOIESTI, cu
sediul in Ploielsti, b-dul Republicii nr 12-14, bl. 33, B1-B2, tel. 0244.522085, e-mail:

agentia.ploiesti@imm.gov.ro, C.IF. nr. 49886105, reprezentati legal prin Director General, Constantin-

George BREZOI, institutie nou infiintatd, ca urmare a fuziunii prin contopire a Agentiei pentru
Intreprinderi Mici si Mijlocii Ploiesti, Agentiei pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii Craiova si Agentiei
pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii Bucuresti, ce se subroga in drepturi i obligatii celor trei institutii
desfiintate conform O.U.G. nr. 17/2024, prin prezenta, in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. ¢) si
art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8), (8") si (9) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, anunti, in conformitate cu
dispozitiile Procedurii privind ocuparea unei functii publice din cadrul Agentiei pentru Intreprinderi Mici

si Mijlocii si Turism Ploiesti prin transfer, demararea unei proceduri de transfer la cerere, pentru

ocuparea a unui post aferent unei functii publice de executie vacante de:

1. Consilier, clasa I, grad profesional superior (ID 473871) la Centrul Teritorial pentru Intreprinderi

Mici si Mijlocii si Turism Craiova;

Precizidm ci potrivit dispozitiilor art. 5 alin. (1) si ale art. 17 din Procedurs:
»ransferul se face la solicitarea functionarului public/personalului contractual §i cu aprobarea
directorului general numit in baza Ordinului ministrului economiei, antreprenoriatului si turismului.”

C.T..LM.M.T. BUCURESTI A.LM.M.T. PLOIESTI C.T..LM.M.T. CRAIOVA

Bucuresti, str. Poterasi nr. 11, Ploiesti, b-dul Repubiicii nr. 12-14, Craiova, str. Bariera Valcii nr. 51, etaj 2-3
Sector 4 bl 33, B1-B2.

Email: agentia.bucuresti@imm.gov.ro Email: agentia.ploiesti@imm.gov.ro Email: agentia.craiova@imm.gov.ro

tel: 0372.768484 tel: 0244.522085, 0244.544054 tel: 0251.510785

www .agentia.bucuresti.ro hittps://agentiaimmploiesti.ro




MINISTERUL ECONOMIEI, DIGITALIZARII,
ANTREPRENORIATULUI SI TURISMULUI

Agentia pentru intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti

»In situatia aprobdrii transferului functionarului public/ personalului contractual declarat admis, pe
baza rezultatului evaludrii, ca urmare a promovdrii tuturor etapelor procedurii de selectie prevdzute la
art. 13, Agenfia pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti instiinteazd cu celeritate
autoritatea sau institutia publicd in cadrul cdreia isi desfdsoard activitatea functionarul public, despre
aprobarea cererii de transfer.

Data de la care opereazd transferul nu poate depdsi 30 de zile calendaristice de la data emiterii actului
administrativ.”

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate sa depuni la sediul AIMMT Ploiesti, prin registratura, in termen de 20
zile calendaristice de la data publicirii anuntului, urmétoarele documente:

a) cerere de transfer, respectiv acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal,
conform modelului atasat;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializiri si perfectioniri, raportat Ia cerintele din fisa postului vacant;

e) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru perioada
lucrati, care sii ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei
publice si din care sd reiasi calitatea de functionar public, angajat pe perioada
nedeterminati;

f) copia adeverintei medicale, care si ateste starea de sinitate corespunzitoare functiei publice
solicitate, eliberati cu cel mult 6 luni anterior demaririi etapei de selectie de citre medicul
de familie al candidatului;

g) competentelor specifice digitale, Certificatul de absolvire la programul de specializare pentru
ocupatia Competente informatice, acreditat de Ministerul Educatiei Nationale.

Copiile actelor mentionate anterior se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE: 10.03.2025, ora
17:00

Conform prevederilor art. 13 din Procedura privind ocuparea unei functii publice din cadrul Agentiei
pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti, prin transfer, ulterior verificarii dosarului/dosarelor
de inscriere la procedura de transfer si afisarii rezultatului selectiei, va fi organizatd proba interviu in
data de 20.03.2025, ora 10:00, la sediul Agentiei pentru Intreprinderi Mici si Miilocii si Turism
Ploiesti.
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MINISTERUL ECONOMIEI, DIGITALIZARII,
ANTREPRENORIATULUI SI TURISMULUI

Agentia pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti

Dosarul de transfer se poate depune personal de cétre candidat, se poate transmite prin intermediul unui
serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail:
zavragiu.simona@imm.gov.ro.

Dosarele transmise de candidati la adresa de e-mail indicata, dupa programul de lucru al AIMMT Ploiesti,
dar in perioada de depunere a dosarelor, li se atribuie numar de Inregistrare in ziua lucratoare urmatoare,
iar dosarul este considerat ca fiind depus in termen. Candidatul are obligatia de a prezenta secretarului
comisiei de evaluare originalele documentelor transmise electronic sau prin curierat, pentru certificare
“conform cu originalul”, pana cel tirziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ.

Calendarul de desfasurare:
- perioada de depunere a dosarelor: 17.02.2025 — 10.03.2025;
- proba interviu in data de 20.03.2025, ora 10:00, la sediul AIMMT Ploiesti.

Procedura de selectie in cazul transferului cuprinde urmatoarele etape succesive:

a) etapa de selectie a dosarelor candidatilor;

b) proba de interviu, care va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati admisi la etapa selectiei.
In termen de 24 ore de la data expiririi termenului de depunere a cererilor de transfer, comisia de evaluare
are obligatia de a verifica cererile si documentele aferente. Rezultatul cu mentiunea ,,admis” sau ,,respins”
cu motivul respingerii, dupi caz se publici pe pagina de internet si la sediul Agentiei pentru Intreprinderi
Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti.
Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice de
realizeazd cu respectarea prevederilor art. 21 alin. (1) — (7) ale Anexei nr. 8 din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

Competentele specifice se dovedesc prin documente care si ateste detinerea acestora, emise in conditiile
legii, potrivit nivelului solicitat, sau, dupa caz, pe baza testérii in cadrul probei suplimentare. Subiectele
pentru verificarea competentelor digitale, pentru candidatii care nu fac dovada prin documente, vor fi
cele stabilite conform bibliografiei/tematicii, iar rezultatul probei suplimentare se afiseaza, de regula, in
termen de o ora de la data finalizérii probei, cu mentiunea “admis™ sau “respins”.

Criteriile de evaluare previzute in planul de interviu, pentru functiile publice de executie, sunt:
a) capacitatea de analizi si sinteza;
b) abilitdti de comunicare orali specifici domeniului de specialitate;
C) motivatia candidatului;
d) comportamentul in situatiile de criza, relevant pentru domeniul de specialitate;
e) orice alte atitudini, aptitudini si abilititi care dovedesc indeplinirea competentei specifice necesare
exercitirii functiei publice.

Rezultatul probei de interviu se publicd in termen de 24 ore de la data sustinerii acestuia, pe pagina de
internet si la avizierul Agentiei pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti.
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Agentia pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti

In situatia aprobarii transferului functionarului public declarat admis, pe baza rezultatului evaluarii,
conducitorul Agentiei pentru intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti ingtiinteaza cu celeritate .
autoritatea sau institutia publicd in cadrul céreia isi desfagoard activitatea functionarul public, despre
aprobarea cererii de transfer.

Potrivit prevederilor art. 506 alin (8) din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificéarile i completérile ulterioare,
in anul 2025, transferul la cerere se face la solicitarea functionarului public si cu aprobarea conducitorului
autorititii sau institutiei publice in care urmeaz3 sa isi desfasoare activitatea functionarul public.

Conditii de ocupare, prin transfer la cerere, a functiei publice de executie de:

1. Consilier, clasa I, grad profesional superior (ID 473871) la Centrul Teritorial pentru
Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Craiova:

v' Studii de specialitate - Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durati, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta

v" Competente specifice - competente digitale - utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel,
Outlook) - nivel utilizator mediu — se dovedesc cu document sau documente ce atestd competenta
specificd respectiva.

Competenta digitald - utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel, Qutlook) este esentiald pentru
desfasurarea eficientd a activitatilor administrative si organizatorice in institutie, permitdnd gestionarea
corespunzitoare a documentelor, datelor si comunicérii interne. Aceasta presupune capacitatea de a lucra
eficient cu instrumentele digitale de baza pentru procesarea textului, gestionarea datelor si comunicarea
electronicd, implicand abilititi de creare, editare si organizare a documentelor, foilor de calcul si
mesajelor de e-mail, folosind functionalititi de nivel mediuw/incepator care includ formatarea, utilizarea
formulelor si gestionarea calendarului.
v' Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice — minimum 7 ani
v' Abilitdfi, calititi si aptitudini necesare:
- rezolvarea de probleme si luarea deciziilor — nivel operational;
- initiativd — nivel operational;
planificare i organizare — nivel operational,;
comunicare — nivel operational;
- lucru in echipa - nivel operational;
- orientare cdtre cetafean — nivel operational;
- integritate — nivel operational.
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Bibliografia_si tematica pentru_functia publici de executie de consilier, clasa I, grad profesional

MINISTERUL ECONOMIEI, DIGITALIZARII,
ANTREPRENORIATULUL S1 TURISMULUI

Agentia pentru Tntreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti

superior la Centrul Teritorial pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Craiova

Bibliograﬁe generald;

Tematica;

Constitutia Roméniei, republicata

Titlul III, cap.5 — Administratia publica

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile i completirile ulterioare, titlul I
si I ale partii a VI-a Statutul functionarilor
publici

Titlul I si IT ale partii a VI-a, cu modificérile si
completdrile ulterioare - de la art. 365 la art.
537 inclusiv

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificérile
si completérile ulterioare;

Cap. I — Principii si definitii

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de
sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completirile
ulterioare

CAPITOLUL II - Egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si birbati in domeniul
muncii

Bibliografie specifici:

Tematica:

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
17/2024 privind infiintarea, organizarea si
functionarea agentiilor pentru intreprinderi
mici si mijlocii §i turism, cu modificérile si
completdrile ulterioare

Tematica de la art. 6 la art. 12 , inclusiv;

Legea nr. 554/2004 privind contenciosul
administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare

Tematica de la art.1 la art.31 inclusiv;

Ordinul nr. 1.111/2022 privind aprobarea
Procedurii de implementare a Programului
pentru stimularea infiintarii intreprinderilor
mici §i  mijlocii  “Start-Up Nation-
ROMANIA”, publicat in Monitorul Oficial
al Roméaniei 635 bis din 28 iunie 2022, cu
modificarile si completirile ulterioare;

PROCEDURA de implementare a
Programului pentru stimularea infiintarii
intreprinderilor mici si mijlocii “Start-up
Up Nation-ROMANIA™

Ordinul nr. 1.974/2024 privind aprobarea
Procedurii de implementare a Programului
national multianual pentru dezvoltarea
culturii antreprenoriale in randul femeilor
manager din sectorul IMM publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 726 bis
din 24 iulie 2024, cu modificarile si
completarile ulterioare.

PROCEDURA de implementare a
Programului national multianual pentru
dezvoltarea culturii antreprenoriale in rdndul
femeilor manager din sectorul IMM (Anexa
publicata in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea I, nr. 726 bis)
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MINISTERUL ECONOMIEI, DIGITALIZARII,
ANTREPRENORIATULUI §1 TURISMULUI

Agentia pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Turism Ploiesti

Anexi la prezentul anunt:

- formular de inscriere la procedura de transfer — model - anexa

Persoana de contact pentru informatii suplimentare este dna. Zavragiu Simona-Elena — consilier

superior, telefon 0721400933.

Director general

Intocmit,
Consilier superior

Zavragiu Simona-Elena

>
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